
 

CICO	  :	  DESCRIPTIF	  DU	  MODULE	  EN	  FRANÇAIS	  

IDENTIFICATION	  DU	  MODULE	  

Atelier	  de	  formation	  dans	  le	  cadre	  du	  Rotary	  
Rôle	  de	  CICO/Webmaster	  au	  sein	  du	  Club	  

Formateur	  :	  

Olivier	  GARDIOL	  
RC	  Lausanne	  

DICO	  District	  1990	  

TITRE	  DE	  L’ATELIER	  :	  

CICO/WEBMASTER	  D’UN	  CLUB	  

OBJECTIFS	  DE	  L’ATELIER	  
La	  personne	  ayant	  suivi	  cet	  atelier	  connaîtra	  les	  diverses	  fonctions	  disponibles	  sur	  le	  site	  internet	  
«	  CMS	  »	  de	  son	  club,	   saura	  en	  assurer	   la	  bonne	  utilisation,	  et	  pourra	   fournir	   toute	   formation	  et	  
aide	   nécessaire	   aux	   divers	   acteurs	   de	   son	   club	   tels	   que	   les	   responsables	   des	   données	   des	  
membres,	  du	  programme,	  des	  inscriptions	  aux	  événements,	  du	  bulletin,	  de	  la	  communication,	  de	  
l’assiduité,	  et	  des	  archives.	  

Thèmes	  abordés	  :	  
• Système	  CMS	  des	  clubs	  

§ LOGINS	  :	  identifiants,	  mots	  de	  passe	  des	  membres	  

§ LE	  CLUB	  :	  images,	  page	  d’accueil,	  adresse,	  réunions,	  bandeau,	  rôles	  et	  droits	  

§ MEMBRES	  :	  données	  &	  photos,	  non-‐membres,	  charges,	  PHF,	  MDA,	  past	  presidents,	  in	  
memoriam,	  comité	  et	  commissions	  

§ LA	  VIE	  DU	  CLUB	  :	  agenda/programme,	  mails-‐ICS,	  inscriptions,	  bulletins	  &	  newsletters	  

§ UTILITAIRES	  :	  présences	  &	  assiduité,	  Emails,	  Listes	  

§ DOCUMENTS	  :	  dossiers,	  archives,	  albums	  photos,	  liens	  utiles	  

§ Support	  disponible,	  mailings	  FAQ	  

• Autres	  sites	  web	  du	  Rotary	  

• Applis	  smartphones	  et	  tablettes	  

• Questions	  &	  réponses	  des	  participants	  

PROGRAMME	  ET	  MODALITES	  DE	  L’ATELIER	  	  
De	  09h15	  à	  10h30	  

Cet	   atelier	   sera	   dispensé	   durant	   45	   mn.	   Une	   demi-‐heure	   sera	   à	   disposition	   pour	   les	  
questions/réponses.	  	  

Le	   module	   se	   base	   sur	   une	   présentation	   PowerPoint	   et	   se	   veut	   avant	   tout	   un	   échange,	   venez	  
partager	  avec	  nous	  votre	  propre	  expérience.	  Votre	  participation	  active	  est	  vivement	  recommandée	  
afin	  de	  rendre	  le	  cours	  le	  plus	  pratique	  et	  interactif	  possible.	  

	   	  



 
A	  QUI	  S’ADRESSE	  CET	  ATELIER	  
A	  tout	  rotarien	  élu	  en	  qualité	  de	  CICO/Webmaster	  de	  son	  club.	  

A	  tout	  rotarien	  déjà	  en	  charge	  du	  rôle	  de	  CICO/Webmaster,	  mais	  n’ayant	  jamais	  suivi	  ce	  module	  de	  
formation.	  

A	  tout	  rotarien	  souhaitant	  connaître	  les	  possibilités	  du	  site	  web	  de	  son	  club.	  

CONTRÔLE	  DES	  CONNAISSANCES	  ET	  RÈGLES	  DE	  VALIDATION	  

Attestation	  de	  participation	  remise	  par	  le	  District	  1990.	  

DOCUMENTS	  PEDAGOGIQUES	  	  

Tout	  membre	  d’un	  club	  ayant	  un	  droit	  d’accès	  en	  administration	  du	  site	  de	  son	  club	  peut	  télécharger	  
la	  documentation	  CMS	  existante	  sous	  UTILITAIRES	  >	  Documentation.	  

ADRESSE	  INTERNET	  DE	  LA	  DOCUMENTATION	  

http://monclub.rotary1990.ch/admin/utils/documentation.php	  
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